
 

คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

งำนท่ีให้บริกำร  กำรจัดเก็บภำษีโรงเรือนและท่ีดิน 
หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ กองคลัง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองกง          
                                 (เจ้ำพนักงำนจัดเก็บรำยได้) 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร   ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลหนองกง  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
  โทรศัพท์: 044-666945    (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
  โทรสาร: 044-666944    ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓0-16.30 น. 
 
หลักเกณฑ์ วิธกีำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
ประเภททรัพย์สินท่ีต้องเสียภาษี  ได้แก่ อาคาร โรงเรือน สิ่งปลูกสร้างต่าง ๆ กับท่ีดินต่อเนื่องต่อเนื่อง 
ซึ่งใช้ปลูกสร้างอาคารนั้น ๆ รวมถึงบริเวณต่อเนื่องกันซึ่งตามปกติใช้ประโยชน์ไปด้วยกันกับอาคาร 
โรงเรือน สิ่งปลูกสร้างนั้น ๆ ซึ่งเจ้าของกรรมสิทธิ์ได้น าทรัพย์สินดังกล่าวออกหาผลประโยชน์ตอบแทน
นอกเหนือจากการอยู่อาศัยของตนเองโดยปกติหรือน าไปให้ผู้อื่นใช้ประโยชน์ไม่ว่าจะมีค่าตอบแทน
หรือไม่ก็ตาม   
 
ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน      หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
 ๑. ยื่นเอกสาร     ๑. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง   
     (ระยะเวลา ๑ นาที)  
๒. ตรวจสอบเอกสาร    ๒. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง  
     (ระยะเวลา ๒ นาที) 
๓. ออกใบเสร็จ     ๓. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง  
     (ระยะเวลา ๒ นาที) 
 
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๕ นาที 
 
 
 
  



รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
กรณีโรงเรือนรำยเก่ำ  
ให้ย่ืนแบบแจ้งรายการเสียภาษี  (ภ.ร.ด.๒) พร้อมใบเสร็จรับเงินการเสียภาษีครั้งสุดท้าย  (ถ้ามี)
 จ านวน ๑ ฉบับ 
กรณีโรงเรือนรำยใหม่   
๑. ส าเนาโฉนดท่ีดินที่ปลูกสร้างโรงเรือน หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่น   จ านวน ๑ ฉบับ 
๒. ส าเนาหนังสือสัญญาซื้อขาย หรือสัญญาให้ท่ีดินพร้อมส่ิงปลูกสร้าง   จ านวน ๑ ฉบับ 
๓. หลักฐานการเปิดด าเนินกิจการ  เช่น  หนังสือรับรองการจดทะเบียนพาณิชย์  จ านวน ๑ ฉบับ 
๔. หนังสือรับรองการจดทะเบียนห้างหุ้นส่วน/บริษัท     จ านวน ๑ ฉบับ 
๕. ใบอนุญาตตั้งและ/หรือประกอบกิจการโรงงาน     จ านวน ๑ ฉบับ 
๖. สัญญาเช่าบ้าน         จ านวน ๑ ฉบับ 
๗. หนังสือมอบอ านาจ  (กรณีไม่สามารถยื่นแบบได้ดว้ยตนเองพร้อมติดอากรแสตมป์ จ านวน ๑ ฉบับ    
 
ค่ำธรรมเนียม 
อัตรำภำษี 
อัตราภาษีให้เสียในอัตราร้อยละสิบสองจุดห้าของค่ารายปี 
 
กำรรับเรื่องรอ้งเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี 
องค์การบริหารส่วนต าบลหนองกง โทรศัพท์ : 044-666944  
หรือเว็บไซต์ http://www.nongkong.go.th 


