
 

คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

งำนท่ีให้บริกำร:  กำรขออนุญำตออกหนังสือรับรองออกเลขทะเบียนบ้ำน 
หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ:   กองช่ำง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองกง       
                              (นำยช่ำงโยธำ) 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร   ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลหนองกง  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
  โทรศัพท์: 044-666945    (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
  โทรสาร: 044-666944    ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑6.3๐ น. 
 
ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน       หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
๑. หนังสือรับรองการปลูกสร้างบ้าน    ๑. กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบล 
2. ต้องไปขอใบรับรองจากผู้ใหญ่บ้าน หรือผู้ช่วยผู้ใหญ่บ้าน ๓. ผู้ใหญ่บ้าน 
    ในหมู่บ้านท่ีตนท าการก่อสร้างบ้าน  
3. น าใบรับรองท่ีผู้ใหญ่บ้านออกให้ ไปขอหนังสือรับรอง ๒. โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบล    
     การมีส้วมท่ีโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบล 
๔. น าเอกสารท่ีได้มาท้ังหมดน าไปยื่นท่ีนายทะเบียนอ าเภอนางรอง ๔. ท่ีว่าการอ าเภอนางรอง 
    เพ่ือขอบ้านเลขที่ 
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๑ วัน 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 

๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน     จ านวน ๑ ฉบับ 
๒. ส าเนาทะเบียนบ้าน      จ านวน ๑ ฉบับ 
๓. ส าเนาโฉนดที่ดินที่มีการปลูกสร้างบ้าน    จ านวน ๑ ฉบับ 
๔. หนังสือรับรองจากผู้ใหญ่บ้าน     จ านวน ๑ ฉบับ 
๕. หนังสือรับรองจากโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบล  จ านวน ๑ ฉบับ  

 
 



ค่ำธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 
กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี 
องค์การบริหารส่วนต าบลหนองกง โทรศัพท์ : 044-666944  
หรือเว็บไซต์ http://www.nongkong.go.th 


